Guatemala, 28 de diciembre del 2018
Informe No. 007-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
por Servicios Técnicos No. 1673-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No.
432-B-2018, correspondiente al mes de diciembre del presente afo, para el cobro
de mis honorarios presento factura de pequefio contribuyente serie “A” No.045.

a)

Actividades realizadas

Apovar a la Direccion General de las Artes, sobre el cumplimiento de los
procedimientos legales y administrativos de adquisicion de bienes, obras y
servicios, de conformidad con las diferentes modalidades establecidas en la

Ley de. Contrataciones del Estado, Decreto 57-92 del Congreso de la. =

Republica, su Reglamento y sus Reformas;

Apoyar a los diferentes Centros de Costo de ila Direccion General de las
Artes, para verificar el cumplimiento de la programacion y ejecucion en
materia de contrataciones y aplicacion de las normas legales vigentes
inherentes al tema;

Brindar apoyo en la Jefatura de Administracion referente a los procesos de
cotizacion y licitacion, asi como de los temas que se deriven de las diferentes
actividades que se gestionan en el area;

Apoyar a la Seccion de Compras de [a Direccion General de las Artes en los
procesos de adquisiciones y contrataciones;

Apoyar en la verificacién del Plan Anual de Compras del gjercicio fiscal
vigente;

Apoyar en la conformacion de expedientes de acuerdo a la modalidad de
compra, para el frasladoe al centro de costo:

Ofras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la revision de bases de compra directa para la adquisicién de
estaciones de audio para la Escuela Nacional de la Marimba a cargo dei
Centro de Costos de la Marimba de Bellas Artes. B

b) Se apoyo en la elaboracion de bases de compra directa para la adquisicion
de combustible para la Direcciéon General de las Artes y el Centro Cultural
de Escuintla.

c) Se apoyd en la revision de bases de compra directa para la adquisicion de
royos de linoleo para uso en los salones de ensayo del Ballet Nacional de
Guatemala

d) Se apoyo en el seguimiento del proceso de cotizacion de adquisicion de
equipos de computacion para el personal de la Direccion General de las
Artes.

e) Se apoyo en la revision de bases de compra directa para la adgquisicion de
juegos de microfonos para bateria para los establecimientos a cargo de la
Direccién de Formacion Artistica.

f} Se apoyd en la elaboracion de bases del evento de cotizacion el
remozamiento del techo de la Escuela de Danza a cargo de la Direccion
General de las Artes.

g) Se apoyd en el seguimiento de la recepcion y liquidacion del mobiliario para
la Escuela Nacional de la Marimba, Instrumentos para la Direccidon de
Formacion Artistica, techo del Centro Cultural de Escuintla.

Atentamente,




Guatemala, 28 de diciembre del 2018
Informe No. 008-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato por
Servicios Tecnicos No. 1673-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 432-B-
2018, correspondiente al 01 de junio al 31 diciembre del presente ario.

b)

g)
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Informe Final de Actividades Realizadas

Apoyar a la Direccion General de las Artes, sobre el cumplimiento de los
procedimientos legales y administrativos de adquisicién de bienes, obras y servicios,
de conformidad con las diferentes modalidades establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto 57-92 del Congreso de la Republica, su
Reglamento y sus Reformas;

Apoyar a los diferentes Centros de Costo de la Direccion General de [as Artes, para
verificar el cumplimiento de la programacién y ejecucion en materia de
contratacionas y aplicacion de las normas legales vigentes inherenies al tema:

.Brindar apoyo en la Jefatura de Administracion referente a los procesos de

cotizacion vy licitacién, asi como de los temas que se deriven de las diferentes
actividades que se gestionan en el area;

Apoyar a ta Seccion de Compras de la Direccion General de las Artes en los
procesos de adquisiciones y contrataciones;

Apoyar en la verificacion del Plan Anual de Compras del ejercicio fiscal vigente;
Apoyar en la conformacion de expedientes de acuerdo a ia modalidad de compra,
para el trastado al centro de costo;

Otras,aetivi@la%es afines a su contrato.
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Licenciado

Guatemala, 28 de diciembre del 2018
Informe No. 008-2018

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato por
Servicios Tecnicos No. 1673-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 432-B-
2018, correspondiente al 01 de junio al 31 diciembre del presente afio.

Informe Final de Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la recepcion de documentos, llamadas telefonicas y atencion a
proveedores.

b) Se apoyo en la clasificacion y archivo de la documentacion generada en la Seccion
de Compras.

C) Se apoyd en la revision, conformacion y andlisis de expedientes para procesos de

pago.

d) Se apoyo en la elaboracion, revisién y seguimiento de las bases para procesos por
medio de la modalidad de compra directa.

o

Adquisicion de Instrumentos para |a Direccion de Formacion Artistica. ,
Adquisicion de UPS para la Direccion y Coordinacion, Ballet Nacmnal de
Guatemala y Marimba de Concierto de Bellas Artes de la Direccién General
de las Artes.

Adgquisicion de suministros e insumos para el Palacio Nacional de 1a Cultura.
Adquisicion de audio para la Escuela Nacional de la Marimba.

Adguisicion de |las imprescras para la Marimba de Concierto de Bellas Arles
y 1a Direccion y Coordinacion de fa Direccién General de las Artes.
Adgquisicién del aire acondicionado para uno de los buses de la Direccion
General de las Artes. d

e) Adquisicion de cajas plasticas para ia Direccién de Formacion Artistica
f) Se apoyo en la revision y elaboracion de las bases de los procesos de cotizacion
publica de los diferentes Centros de Costo.

k-]

&

Adquisicion de vehiculos para la Direccién General de las Artes.
Adgquisicion de computadoras de escritorio para fos centros de costo de la
Direccion General de las Artes.

Adquisicion del mobiliario para la £scuela Nacional de la Marimba.
Adguisicion de marimbas para la Escuela Nacional de la Marimba.,



e Adquisicion de butacas para el Teatro de Bellas Artes.
e Adquisicidn de boletos aéreos péra la Cumbre de Ministros de Cultura
Latinoamericanos. .
¢ Adquisicion de boletos aéreos para el Ballet Moderno y Folklarico y
Escritores para la Feria del Libro, realizada en Santo Domingo.
g) Se apoyd en la evaluacion de la adquisicion de bienes para la adjudicacion de los
mismos.
h) Se apoyo en la revision y elaboracion de bases de los procesos de licitacion publica
de los diferentes Gentros de Costo.

Atentamente,

alguero de Soto
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